
 

 

 

 

Rekenaartoepassingstegnologie 

 

 

Graad 10  

Junie 2017  

Vraestel 1 Prakties 

 

 

 

Tyd: 2.5 uur  Punte: 120 

 

 

 

 

Hierdie vraestel bestaan uit 10 bladsye (titelblad ingesluit) 

 

 

 

 



2 

 

Instruksies en inligting 

1. Jy mag nie die eksamenlokaal verlaat voordat die volle duur van die eksamen verby is 

nie. 

2. Stoor jou werk gereeld. 

3. Lees elke vraag voordat jy dit beantwoord en oplos. Moenie meer doen as wat deur die 

vraag vereis word nie. 

4. Let daarop dat geen drukwerk verlang word nie. 

5. Gedurende die eksamensessie mag jy die hulpfasiliteite van die betrokke programme 

gebruik. Jy mag geen ander bronmateriaal gebruik nie. 

6. Let daarop dat indien jy ’n vraag nie kon regkry nie, en jy die data vir die daaropvolgende 

vrae benodig, jy steeds moet probeer om die volgende vrae te doen. 

7. Formules en/of funksies moet gebruik word vir alle bewerkings in vrae wat op sigblaaie 

betrekking het, behalwe as dit anders gespesifiseer word – met ander woorde, moenie 

enige antwoorde met die hand uitwerk en intik nie! 

Let op: 

Saam met die vraestel ontvang jy ’n eksamenlêergids Gr10_DATA wat die volgende lêers 

bevat: 

 

Daar sal na hierdie lêergids as jou eksamenlêergids verwys word.  
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Tema: Skoolmark 

Daar is besluit om elke maand ’n mark op die skoolterrein te hou. Onderwysers, ouers en 

leerders moet ingelig word. ’n Sigblad is ook geskep om met die bestuur van die projek te 

help.  

Vraag 1 – Woordverwerking 

Maak die dokument 1_Circular oop. 

1.1 Vind die skool se logo op die eerste bladsy. Dit bestaan uit twee vorms (shapes) en 

die teks ‘Highview Secondary School’. 

 Volg die instruksies onder die skermkopie om die logo soos volg te verander: 

  

 Verander die font van die teks na Calibri, 20 pt. 

 Verwyder die raampie om die teks. 

 Maak seker dat die teks nie in skuinsdruk (italic) geformateer is nie.  

 Pas die font-effek ‘Small caps’ op die teks toe. 

 Maak seker dat die driehoek geplaas is soos aangetoon. 

 Verander die vulkleur van die boonste deel van die driehoek vanaf blou na rooi. 

(Die vulkleur van die onderste deel van die driehoek moet wit bly.) 

 Gebruik ’n eienskap van Word om seker te maak dat die twee vorms as ’n 

enkele objek gemanipuleer kan word. (8) 

1.2 Vind die opskrif ‘School Market’ en die paragraaf daaronder. 

 Formateer dit om soos volg te lyk: 

  (4) 

1.3 Vind die rooi paragraaf onder die opskrif ‘School Market’. 

 Verander die reëlspasiëring van hierdie paragraaf sodat dit dieselfde is as dié van 

die paragraaf net bo dit. (1) 
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1.4 Vind die tabel aan die onderkant van die eerste bladsy en doen die volgende: 

 Skakeer die boonste ry met enige kleur. 

 AutoFit die tabel volgens sy inhoud (contents). 

 Verander die tabel om soos volg te lyk:  

   (4) 

1.5 Voeg die prentjieTrading Post onder die opskrif ‘Practical arrangements’ in om 

soos volg geplaas te wees: 

  (3) 

1.6 Formateer die paragraaf onder die opskrif ‘Stall administration’ om soos volg te lyk: 

  

 Let op: Die simbool aan die linkerkant is Webdings-karakterkode 148. (2) 
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1.7 Vind die paragraaf met ’n geel agtergrond en doen die volgende: 

 Maak die twee spasiëringsfoute reg. 

 Formateer die teks ‘ASAP’ aan die einde van die paragraaf om soos volg te lyk: 

ASAP 

 Verwyder AL die geel kleur van die paragraaf. (5) 

1.8 Vind die prentjie onder die opskrif ‘Traders’ en doen die volgende: 

 Reset die prentjie na sy oorspronklike kleure. 

 Verander die prentjie sodat dit soos volg langs die paragraaf sal verskyn (in sy 

oorspronklike kleure): 

  (3) 

1.9 Vind die blou lys items onder die opskrif ‘Items on sale’ en formateer die lys om 

soos volg te vertoon: 

  

 Let op: 

 Die bullet-karakter is die Scissors-prentjie in jou eksamenlêergids. 

 Die bullets moet teen die linkerkantlyn wees. (4) 

1.10 Vind die paragraaf onder die opskrif ‘Other activities’ en doen die volgende: 

 Formateer die teks HIPSQUARED om soos volg te lyk: 

HIPSQUARED
 

 Verander die em-streep na ’n en-streep. 

 Formateer die woord ‘INTEGRATION’ aan die einde van die paragraaf sodat 

dit lyk soos die voorbeeld hierna, sonder om die spasiebalk te gebruik om die 

letters uit mekaar te spasieer: 

 (4) 

1.11 Verander die styl van die opskrif ‘Sports matches’ sodat dit dieselfde styl het as die 

opskrif ‘School choir and dramatic performances’ bokant dit. (1) 



6 

 

1.12 Vind die rooi teks onder die opskrif ‘Responsibilities and portfolios’. 

 Gebruik tabelstoppunte by 8 cm en 15 cm sodat die teks soos die volgende vertoon 

(moenie enige kleure verander nie): 

  (4) 

1.13 Formateer die tabel onder die opskrif ‘Finances’ om soos volg te lyk: 

  

 Doen ook die volgende: 

 Stel die hoogte van die onderste ry (wat die totale bedrag bevat) op presies 

0.7 cm. 

 Verander die formule in die onderste regterkantste sel sodat dit die totaal van 

die bedrae vertoon. 

 Formateer die geskakeerde selle sodat hulle soos die skermkopie hierbo lyk 

(moenie enige kleure verander nie). (7) 

1.14 Vind die paragraaf onder die opskrif ‘Workshops’. 

 Formateer die paragraaf om soos volg te lyk: 

 

 Let op: 

 Die dikte (weight) van die stippellyn moet 1½ pt wees. 

 Die kleur van die stippellyn moet rooi wees. (6) 
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1.15 Vind die teks aan die einde van die dokument en formateer dit om soos volg te lyk 

(sonder die raampie): 

  

 Doen die volgende: 

 Verander die ‘paragraph After’-spasiëring van die teks ‘Yours in education’ na 

40 pt. 

 Verander die wydte van die bestaande streep bokant die teks ‘PRINCIPAL’ na 

min of meer 3 cm, soos vertoon. (2) 

1.16 Gebruik Word se ‘Soek en Vervang’ om al die voorkomste van die hele woord 

‘circular’ te onderstreep – behalwe in die teks ‘Circular No. 3 of 2017’ boaan 

bladsy 1. (3) 

1.17 Voer ’n spelkontrole (spell check) op die dokument uit. Maak alle spelfoute reg. 

 Let op: Die naam van die skool en mense se vanne is NIE spelfoute nie.  (2) 

1.18 Voeg outomatiese bladsynommering in die bladsyonderskrif (footer) in die volgende 

formaat in:  

  (3) 

1.19 Maak die dokument May2017 oop. 

 Volg die instruksies op die volgende bladsy om die dokument May2017 te verander 

om soos die skermkopie hierna te lyk (moenie enige kleure verander nie): 

  



8 

 

 Doen die volgende: 

 Kopieer al die blou teks onder die opskrif ‘Finances’ in die 1_Circular 

dokument, en 

plak hierdie teks onder die opskrif ‘MARKET INCOME: May 2017’ in die 

May2017-dokument. 

 Maak seker dat die May2017-dokument soos die skermkopie (op die vorige 

bladsy) lyk. 

 Stoor die May2017-dokument en maak dit toe. (5) 

Stoor die dokument en maak dit toe.  [71] 

Vraag 2 – Woordverwerking 

Maak die dokument 2_Traders oop. 

2.1 Verander die bladsygrootte na A4. (1) 

2.2 Stel die onderste kantlyn op 2 cm. (1) 

2.3 Die bladsy se goue kleur is bietjie te donker. 

 Verander die bladsykleur na een skakering goud ligter. (1) 

2.4 Verwyder die leë paragraaf tussen die rooi en die blou paragrawe. (1) 

2.5 Verwyder die twee strepe deur die teks ‘Dear Mr / Mrs / Ms / Learner’. (1) 

2.6 Vind die diagram op die eerste bladsy en verander dit om min of meer soos die 

volgende diagram te lyk: 

  

 Let op: Elkeen van die drie vorms (ratte) moet ’n ander kleur hê. (3) 

2.7 Vind die teks ‘Mon 5 June 2017’ op die eerste bladsy. 

 Verander dit waar nodig sodat die volle datum ‘Mon 5 June 2017’ altyd op dieselfde 

reël sal verskyn. (1) 

2.8 Verwyder die bladsyraam slegs van die eerste bladsy van die dokument. (1) 
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2.9 Vind die twee rooi sinne onder die opskrif ‘Trading Agreement’ op die tweede 

bladsy. 

 Voeg hierdie twee sinne as items 1 en 2 by die genommerde lys net onder hulle. 

(Die genommerde lys sal dan 11 items in totaal hê). 

 Gebruik dieselfde formatering vir die twee bygevoegde items, as wat vir die ander 

items in die lys gebruik is. (2) 

2.10 Vind die teks ‘exceed 144” square’ op die tweede bladsy. 

 Verander die dubbele smart quote na ’n enkele straight quote. (1) 

2.11 Vind die tabel op die derde bladsy en doen die volgende: 

 Ruil die laaste twee kolomme om (‘Trader’ moet die 3e kolom wees en ‘Stall 

Type’ die 4e kolom). 

 Voeg nog twee sorterings by, sodat die tabel eerstens volgens ‘Item’, daarna 

volgens ‘Category’, en laastens volgens ‘Trader’ gesorteer is. 

 Kopieer die tabel na ’n nuwe Word-dokument, en stoor die nuwe dokument as 

’n Rich Text Format-lêer (d.w.s. as ’n .RTF-lêer) met die naam Stalls in jou 

eksamenlêergids.  

 Maak die lêer Stalls toe. (6) 

2.12 Voeg ’n watermerk by die dokument. 

 Die watermerk se teks moet ‘Sample’ wees. (2) 

2.13 Voeg ’n veld in die bladsyonderskrif (footer) van die dokument in, wat iemand wat 

net ’n gedrukte kopie van die dokument het, sal help om die elektroniese kopie te 

vind (d.w.s. die lêernaam, en die lêergids waarin die dokument gestoor is).  (3) 

Stoor die dokument en maak dit toe.  [24] 

Vraag 3 – Sigbladverwerking 

Maak die sigblad 3_Finances oop en werk in die Traders-werkblad. 

3.1 Verander die formatering soos volg: 

3.1.1 Unhide kolom B. 

3.1.2 Verander die wydte van kolom C na 12. 

3.1.3 Verander die oriëntering van die teks in sel C1, sodat dit dieselfde is as die 

oriëntasie van die res van die teks in die werkblad. 

3.1.4 Formateer selle D1:I2 sodat hulle soos volg vertoon (moenie enige kleure 

verander nie): 
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3.1.5 Formateer al die datums in kolom I om in die formaat 23 Apr 17 te vertoon. 

3.1.6 Die selfoonnommer van Mrs Stryver in sel L5 vertoon sonder die 0 aan die 

begin. 

 Maak die fout reg. (9) 

3.2 Die totale bedrag wat ’n handelaar in fooie moet betaal, word bereken deur die 

Basic Fee (kolom D), die Stall Fee (kolom F) en die Electricity Fee (kolom G) – 

indien van toepassing – bymekaar te tel. 

 Voeg ’n formule in H3 in om die totale bedrag wat Gumede P moet betaal, te 

bereken. 

 Die formule moet korrek werk indien dit na die ander toepaslike selle in hierdie 

kolom gekopieer sou word. (3) 

3.3 Vervang die waarde in sel H31 met ’n funksie om die totale Stall Fees wat deur die 

handelaaars betaal is, te bereken. (2) 

3.4 Voeg ’n funksie in sel J30 in om die hoogste Sales Income (kolom J) te bereken. (2) 

3.5 Die funksie in sel J32 is veronderstel om die gemiddelde Sales Income te bereken, 

maar die antwoord is verkeerd. 

 Maak die fout reg. (1) 

3.6  Die ‘take home’-bedrag van ’n handelaar (trader) is die verskil tussen die Sales 

Income van die handelaar en die bedrag wat die handelaar inbetaal het (al drie 

tipes fooie/bedrae). 

 Voeg ’n formule in sel L9 in om die gemiddelde ‘take home’-bedrag van die 23 

handelaars te bereken. 

 Die antwoord moet slegs in rand vertoon (geen sente nie). (6) 

3.7 Die Euro / Rand wisselkoers is in selle N30:O31. 

 Voltooi die formule in sel L30, sodat dit die ekwivalent van die totale Sales Income 

in Euros vertoon. 

 Die formule moet reg opdateer indien die bedrag in Rand in sel O31 verander sou 

word. (2) 

Stoor en maak die sigblad toe. [25] 

 

  TOTAAL : 120 

 


